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Plan de Trabajo
Convenio de Asociacion No 1930 de 2025

La Corporacion Topofilia ha delineado un plan de trabajo detallado para la concertacion de
actividades del proyecto "Red de Equipamientos Culturales: Conexiones Creativas",
asegurando la alineacién con las aprobaciones del comité técnico de seguimiento, la
gestion de artistas y recurso humano, la formalizacion contractual y la negociacion de

pagos, todo ello en coherencia con las dinamicas del sector cultural.
A continuacion, se presenta un plan de trabajo estructurado:

1. Fases del Plan de Trabajo para la Concertaciéon de Actividades: El modelo de gestion
y ejecucion de Topofilia se basa en la planificacion estratégica participativa, lo que implica
un trabajo articulado con el equipo de seguimiento de la Subdireccion de Equipamiento de

Idartes, este modelo se divide en las siguientes fases:

- Fase de Planificacion Estratégica (Fase No. 1): Esta fase incluye un diagnostico conjunto
para analizar el contexto e identificar necesidades y oportunidades, asi como el disefio de
estrategias, actividades, cronograma, recursos, y la aplicacibn de mecanismos de

evaluacion.

- Fase de Disefio y Preparacion (Fase No. 2): En esta etapa se concertara el presupuesto,
estableciendo protocolos de control y seguimiento, planteando desde Topofilia el formato
realizado para el control y seguimiento de la contratacion y pagos de los proveedores y se
definira el procedimiento de aprobacion de contratacion y pago. También se identificara y

contratara el recurso humano necesario.

- Fase de Ejecucién (Fase No. 3): En esta fase se llevaran a cabo las actividades
planificadas, garantizando la calidad y el cumplimiento de los tiempos y recursos. Esta fase

requiere la aprobacién y el visto bueno de la entidad para poder iniciar las acciones.

- Fase de Evaluacién (Fase No. 4): Comprende el monitoreo continuo de las acciones y el
progreso del proyecto para identificar riesgos, la evaluacion del impacto (cuantitativa y
cualitativa), y la elaboracion de informes parciales y finales con los resultados y

recomendaciones.
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- Fase de Cierre: En esta ultima fase incluye el cierre contable y financiero con el recurso
humano y los proveedores, la entrega de los productos acordados y la presentacion de los

informes finales (administrativos y operativos) a la entidad.
2. Concertacion de Actividades y Aprobaciones del Comité Técnico de Seguimiento:

- Se creara un comité interno del proyecto que incluira delegados de Topofilia y de la
Subdirecciéon de Equipamiento de ldartes, este comité tendra como objetivo consolidar y
organizar los procedimientos administrativos, operativos, logisticos y financieros para
asegurar el cumplimiento de objetivos y metas, y evaluar mejoras para los proximos

convenios.

- Las acciones a socializar por este comité interno incluyen la incorporacion de experiencias
artisticas unicas y la participacion de artistas emergentes y consolidados para diversificar

la oferta cultural.

-El comité técnico de seguimiento del convenio sera la instancia principal para el
seguimiento de la ejecucion de actividades (administrativas, financieras y de aportes), y
sera clave en la concertacion de gastos de difusién, divulgacion y convocatoria, asi como

de licencias y permisos si llegase a ser el caso.
3. Contacto con los Artistas y el Recurso Humano para el Desarrollo de Actividades:

- Contacto con Artistas: El proyecto busca dinamizar la programacion artistica con la
circulacion de 5 producciones de larga trayectoria, 8 de mediana y 45 de pequefia

trayectoria en diversos escenarios entre julio y diciembre de 2025.

Después de ser aprobada la contratacion del artista y/o la agrupacién por parte del equipo
de la Subdireccion de Equipamiento del Idartes, Topofilia realizara el contacto por correo
electrénico y contacto telefénico para dar a conocer el manual de contratacién y pago y dar

a conocer el equipo administrativo que estara a cargo del presente proceso.

- Recurso Humano: Topofilia realizara la contratacion de su equipo de trabajo
(administrativo, operativo y logistico) mediante contratos de prestacion de servicios (CPS)
y/o 6rdenes de servicio (ODS), segun el cronograma y las necesidades. El equipo base
incluye a Julie Alexandra Cortés Bautista como Coordinadora General y Yasmile Rocio

Saavedra Hernandez en Apoyo Administrativo.
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4. Suscripcién de Contratos u Ordenes de Servicio y Negociacion de las condiciones

para los Pagos:

- Formalizacién Contractual: Se formalizaran 58 contrataciones con artistas y
agrupaciones a través de ordenes de servicios (ODS) y contratos de prestacion de servicios
(CPS), a cada uno de los proveedores Topofilia enviara el procedimiento de contratacion y
pago de 2025, con el objetivo de comunicar a todos los contratistas la claridad en tiempos

de pago, obligaciones y documentos a entregar.

Negociacion de Pagos: El presupuesto del proyecto en los valores unitarios y totales para
cada item de circulacion y gastos operativos, suma un total de $493.549.341 aportados por
Idartes, y por cada uno de los escenarios y/o programas esta planificado el rubro total y la
cantidad de actividades a desarrollar. En los comités de seguimientos se realizara la

aprobacion de cada una de las actividades y el valor negociado para el contratista.

Este plan de trabajo es un trabajo articulado, donde cada paso (actividad) y cada
movimiento (fase) estan disefiados para fluir en armonia, con los comités actuando como
un espacio de socializacion que mantiene el ritmo y asegura la sincronizacién de cada
accién. La agilidad para ajustar los pasos y las dinamicas del sector, son clave para que el

convenio sea un éxito, cautivando al publico y dejando una huella duradera.
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